Załącznik nr1 do Zarządzenia nr 192 Mazowieckiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii
z dnia 22 października 2018 r.
Instrukcja postępowania
w sprawie wyznaczania na czas określony lekarzy weterynarii
niebędących jak i będących pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej do wykonywania niektórych
czynności urzędowych
I. Podstawy prawne:
· Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1557);
· Ustawa z dnia 21 grudnia 1990r. o zawodzie lekarza weterynarii i izbach lekarsko weterynaryjnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1479, z późn. zm.);
· Rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia z dnia 22 kwietnia 2004 r. w sprawie zakresu czynności wykonywanych przez osoby niebędące pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych osób ( Dz. U. Nr 89, poz. 860, z późn. zm.);
· Rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie wzoru upoważnienia i wzoru odznaki identyfikacyjnej dla pracowników Inspekcji Weterynaryjnej oraz osób wyznaczonych przez organy Inspekcji Weterynaryjnej do wykonywania niektórych czynności (Dz. U. Nr 100, poz. 1014);
· Rozporządzenie (WE) nr 854/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady   z dnia 29 kwietnia 2004 r. ustanawiające szczegółowe przepisy dotyczące organizacji urzędowych kontroli w odniesieniu do produktów pochodzenia zwierzęcego przeznaczonych do spożycia przez ludzi (Dz. U. UE. L. 139.206 z dnia 25 czerwca 2004 r.; Polskie wydanie specjalne, rozdz. 3, tom 45, str. 75 z późn. zm.);
· Rozporządzenie (WE) nr 882/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady   z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie kontroli urzędowych  przeprowadzanych w celu sprawdzenia zgodności prawem paszowym i żywnościowym oraz regułami dotyczącymi zdrowia zwierząt i dobrostanu zwierząt (Dz. U. UE. L. 04.165.1 z dnia 30 kwietnia 2004r.; Polskie wydanie specjalne, rozdz. 3, tom 45, str. 200 z późn. zm.);
· Rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 stycznia 2018 r. w sprawie warunków i wysokości wynagrodzenia za wykonywanie czynności przez lekarzy weterynarii i inne osoby wyznaczone przez powiatowego lekarza weterynarii (Dz. U. poz. 129);
· Instrukcja GLW nr GIWbż-500-1/2013 z 3 kwietnia 2013 r w sprawie nadzoru nad ubojem
świń, bydła, kur lub kurcząt i indyków w rzeźniach.
II. Cel instrukcji
Celem instrukcji jest:
1) wdrożenie dobrych praktyk przy wyznaczaniu lekarzy weterynarii wolnej praktyki jak również lekarzy weterynarii będących pracownikami Inspekcji do wykonywania niektórych czynności, o których mowa w art. 16 ust. 1 pkt 1 i pkt 1a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej na obszarze powiatu;
2) zapewnienie  zgodności  postępowania  przy  wyznaczaniu  osób  wymienionych  w  pkt  1  z przepisami prawa;
3) zapewnienie większej transparentności wyznaczania, o którym mowa w pkt 1;
4) zapewnienie przestrzegania i promowania zasad etycznego postępowania przy  czynnościach
wyznaczania;
5) zapewnienie efektywnego i skutecznego realizowania zadań Inspekcji.
Stosowanie instrukcji, jako aktu prawa wewnętrznego nie może prowadzić do naruszenia obowiązujących przepisów prawa powszechnie obowiązującego, w szczególności na przepisy procedury nie można powoływać się w indywidualnych sprawach administracyjnych dotyczących podmiotów zewnętrznych.
III. Słownik:
Ilekroć w niniejszym dokumencie mowa jest o:
1) Instrukcji/procedurze – rozumieć przez to należy Instrukcję w sprawie wyznaczania na czas określony
lekarzy weterynarii niebędących jak i będących pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej do wykonywania niektórych czynności urzędowych;
2) Inspekcji – należy przez to rozumieć Inspekcję Weterynaryjną, o której mowa w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej;
3) PLW – należy przez to rozumieć powiatowego lekarza weterynarii;
4) ustawie o Inspekcji – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej;
5) PIW – należy przez to rozumieć Powiatowy Inspektorat Weterynarii;
6) WIW Siedlce - należy przez to rozumieć Wojewódzki Inspektorat Weterynarii z/s w Siedlcach.
IV. Postanowienia ogólne
1. Przed przystąpieniem do czynności związanych z wyznaczaniem na podstawie art. 16 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej, PLW dokonuje analizy w zakresie potrzeby wyznaczania. Analiza powinna dotyczyć możliwości kadrowych PIW w stosunku do liczby podmiotów nadzorowanych, wielkości ich produkcji i liczby zadań urzędowych do wykonania w podmiotach, liczby stad zwierząt, stanu pogłowia, liczby wystawianych świadectw oraz liczby badań monitoringowych chorób zakaźnych zwierząt, liczby miesięcy podczas, których wykonywane będą poszczególne czynności w ramach wyznaczenia. Wynik analizy jest podstawą do podjęcia działań, o których mowa w art. 16 ustawy o Inspekcji w sytuacji, jeżeli PLW z przyczyn finansowych lub organizacyjnych nie jest w stanie wykonać ustawowych zadań Inspekcji lub odstąpienia od podejmowania tych działań w sytuacji gdy brak jest podstaw do podjęcia działań. PLW wyznacza lekarzy weterynarii, zgodnie z art. 16 ustawy o Inspekcji.
2. Wyznaczenie lekarzy weterynarii zarówno prowadzących wolną praktykę jak i pracujących w PIW w zakresie urzędowych kontroli w odniesieniu do świeżego mięsa następuje po zdaniu testu o którym mowa w rozporządzenie (WE) nr 854/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004 r. ustanawiające szczegółowe przepisy dotyczące organizacji urzędowych kontroli w odniesieniu do produktów pochodzenia zwierzęcego przeznaczonych do spożycia przez ludzi oraz po spełnieniu wymogów rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 22 kwietnia 2004 r. w sprawie zakresu czynności wykonywanych przez osoby niebędące pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych osób. W przypadku pozostałych czynności wskazanych w art. 16 ust. 1 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej wyznaczenie lekarzy weterynarii następuje po spełnieniu kryteriów wskazanych w ww. rozporządzeniu. Test powinien być przeprowadzony obligatoryjnie w stosunku do lekarzy weterynarii, którzy po raz pierwszy ubiegają się o wyznaczenie do wykonywania czynności urzędowych w odniesieniu do świeżego mięsa. W przypadku natomiast lekarzy, którzy po raz kolejny starają się o wyznaczenie do wykonywania czynności urzędowych należy mieć na uwadze zapis załącznika I sekcja III rozdział IV rozporządzenia (WE) nr 854/2004 zgodnie, z którym właściwy organ może odstąpić od wymogu zaliczania testu w przypadku gdy jest przekonany, że kandydat posiadł całą wymaganą wiedzę
uzyskaną podczas studiów wyższych lub poprzez ustawiczne kształcenie zakończone uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych.
3. Lekarze weterynarii wyznaczeni w zakresie obowiązków realizowanych w ramach wyznaczenia są lekarzami urzędowymi i obowiązują ich: rzetelność, bezstronność i terminowość wykonywania powierzonych obowiązków. Wyznaczeni lekarze weterynarii są zobowiązani do zachowania poufności informacji pozyskanych przy wykonywaniu obowiązków realizowanych w ramach wyznaczenia.
4. Wyznaczenia obejmują maksymalnie okres jednego roku kalendarzowego, to jest nie dłużej niż do 31 grudnia roku, którego dotyczy wyznaczenie.
5. Planując okres i rodzaj czynności do wyznaczenia należy brać pod uwagę środki finansowe ujęte w planie finansowym jednostki na dany rok oraz harmonogram wydatków budżetowych.
6. Do czynności urzędowych w danym powiecie nie mogą być wyznaczane osoby pozostające z organem w stosunkach określonych w art. 24 i 25 kodeks postępowania administracyjnego
V. Postanowienia szczegółowe
1. Po przeprowadzonej analizie o której mowa z rozdziale IV pkt 1 PLW w obszarze swojego działania ustala zakres zadań będących przedmiotem wyznaczenia oraz przygotowuje informację, która powinna zawierać:
· rodzaj i zakres wykonywania poszczególnych czynności wyznaczonych;
· liczbę wyznaczeń z danego zakresu i miejsce (obszar) ich wykonywania;
· termin realizacji zadań;
· sposób  i  termin  składania  zgłoszeń  przez  lekarzy  weterynarii,  ubiegających  się  o wyznaczenie;
· termin zapoznania się ze zgłoszeniami;
· informację, że wyznaczenie następuje z urzędu na podstawie decyzji administracyjnej po przeprowadzeniu przez PLW postępowania;
· informację,
że
pierwszeństwo
w
wyznaczeniu
mają
pracownicy
IW,
niebędący pracownikami PIW, w którym ma nastąpić wyznaczeni.
2. Zgłoszenie osób ubiegających się o wyznaczenie nie jest równoznaczne z wszczęciem postępowania administracyjnego, które to postępowanie będzie się toczyło z urzędu tylko i wyłącznie względem osób, których zgłoszenia zostały pozytywnie zweryfikowane i wybrane do wyznaczenia.
3. Informacja, o której mowa w ust. 1. podawana jest do publicznej wiadomości poprzez umieszczenie jej na stronie internetowej PIW (BIP) oraz w sposób zwyczajowo przyjęty w PIW. Publikacja informacji powinna nastąpić co najmniej na dwa tygodnie przed terminem zakończenia składania zgłoszeń.
4. PLW udostępnia formularze zgłoszeń stanowiące załącznik nr 1 do niniejszej procedury dostosowany do informacji, o której mowa w ust. 1 i 2, na stronie internetowej PIW (BIP) lub w siedzibie PIW oraz przyjmuje wypełnione zgłoszenia wraz z załącznikami.
5. W przypadku, gdy liczba zgłoszeń jest równa lub mniejsza od liczby czynności urzędowych, które miałyby być wykonywane przez osoby wyznaczone zgodnie z art. 16 ustawy o IW, PLW może odstąpić od stosowania niniejszej procedury.
6. Osobom składającym dokumenty aplikacyjne na biuro podawcze/sekretariat/kancelarię PIW przydziela się numer identyfikacyjny, w celu anonimizacji ich danych osobowych, który te osoby otrzymują.
VI. Rozpatrywanie zgłoszeń
1. Zgłoszenia lekarzy weterynarii, ubiegających się o wyznaczenie rozpatruje PLW.
2. Rozpatrywane zgłoszenia są poddawane ocenie formalnej i merytorycznej.
3. Ocena formalna dokonywana jest w zakresie kryteriów obligatoryjnych, wymaganych przepisami prawa.
4. Ocena merytoryczna dokonywana jest w oparciu o następujące kryteria:
· czy osoba wstępnie ubiegająca się o wyznaczenie jest w chwili dokonywania oceny pracownikiem IW - 10 pkt;
· czy osoba wstępnie ubiegająca się o wyznaczenie pracowała w IW więcej niż 3 lata - 10 pkt;
· czy osoba wstępnie ubiegająca się o wyznaczenie ma więcej niż 10 lat doświadczenia w zawodzie lekarza weterynarii lub pokrewnym związanym z weterynarią - 10 pkt;
· czy osoba wstępnie ubiegająca się o wyznaczenie nie ukończyła 65 lat - 20 pkt
· czy osoba wstępnie ubiegająca się o wyznaczenie ukończyły jedną z następujących specjalizacji zawodowych w zależności od rodzaju czynności do jakich może zostać wyznaczona: epizootiologia i administracja weterynaryjna, higiena zwierząt rzeźnych i żywności zwierzęcego pochodzenia, choroby drobiu i ptaków ozdobnych, choroby trzody chlewnej, choroby przeżuwaczy - 20 pkt;
· czy osoba wstępnie ubiegająca się o wyznaczenie była już uprzednio wyznaczana do wykonywania czynności urzędowych - 30 pkt.
5. Ocena merytoryczna jest obligatoryjna w przypadku badania zwierząt umieszczanych na rynku, przeznaczonych do wywozu oraz wystawiania świadectw zdrowia, nadzoru nad ubojem zwierząt rzeźnych, w tym badania przedubojowego i poubojowego, oceny mięsa i nadzoru nad przestrzeganiem przepisów o ochronie zwierząt w trakcie uboju, sprawowania nadzoru nad rozbiorem, przetwórstwem lub przechowywaniem mięsa i wystawiania wymaganych świadectw zdrowia. W pozostałych przypadkach jest ona fakultatywna.
6. Powiatowy lekarz weterynarii przy dokonywaniu wyboru oprócz kryteriów obligatoryjnych wskazanych w niniejszej instrukcji może wziąć pod uwagę przy podejmowaniu ostatecznej decyzji także inne okoliczności, które mają znaczenie w jego ocenie w przedmiotowej sprawie, które zostaną przez niego pisemnie uzasadnione w arkuszu oceny.
7. Oceny merytorycznej  dokonuje  się poprzez  przyznanie  punktów w  wysokości  wskazanej powyżej. Maksymalna łączna liczba punktów, które mogą być przyznane wynosi 100. Uzyskanie mniej niż 50 punktów uniemożliwia uzyskanie wyznaczenia do wykonywania czynności urzędowych.
8. Ocena merytoryczna przeprowadzana jest jedynie wobec zgłoszeń, które spełniają warunki formalne. Arkusz oceny stanowi załącznik 2 do niniejszej procedury.
5. Ocenie nie podlegają wnioski niekompletne.
6. Lista z punktacją wynikającą z ocen merytorycznych poszczególnych osób, które ubiegają się o wyznaczenie do wykonywania czynności urzędowych, zostaje wywieszona na tablicy ogłoszeń w poszczególnych powiatowych inspektoratach weterynarii. Na przedmiotowej liście w miejscu przeznaczonym na wskazanie imienia i nazwiska osoby ubiegającej się o wyznaczenie wskazuje się numer identyfikacyjny, o którym mowa w części V pkt 6 przedmiotowej procedury.
7. Z przeprowadzonej oceny formalnej i merytorycznej sporządza się protokół, który zawiera wyniki weryfikacji zgłoszeń w zakresie wyznaczenia tj. listę proponowanych do wyznaczenia lekarzy weterynarii, którego załącznikiem jest również arkusz oceny.
8. Względem  osób,  które  mają  zostać  wyznaczone  PLW  wszczyna  z  urzędu   postępowanie administracyjne w sprawie wyznaczenia.

VII. Przykładowe decyzje w sprawie wyznaczenia oraz umowy dot. realizacji zadań w ramach wyznaczenia do ich fakultatywnego wykorzystania
1. Osoby zakwalifikowane do wyznaczenia wypełniają oświadczenie Zleceniobiorcy do celów powszechnego ubezpieczenia społecznego – zgodnie z wzorem przekazanym przez PLW (Załącznik 3) oraz oświadczenie dotyczące rozliczania kosztów używania samochodu do wykonywania zadań z wyznaczenia (Załącznik 4).
2. Osoby zakwalifikowane PLW wyznacza w drodze decyzji administracyjnej -zachowując tryb postępowania administracyjnego- informacja o wszczęciu i zakończeniu, która powinna zawierać termin na jaki udzielono wyznaczenia, zakres (terytorialny) i rodzaj czynności przekazanych do wykonania. Przykłady decyzji stanowią załączniki nr 4a, 4b do Procedury.
3. PLW zawiera z osobą wyznaczoną w trybie określonym w pkt 1 umowę cywilno-prawną, w której określa zakres i miejsce wykonywania czynności objętych decyzją o wyznaczeniu, zasady zwrotu udokumentowanych kosztów, sposób wynagradzania oraz termin płatności. Umowa ta musi zawierać zapis, że po jej wygaśnięciu odznaka identyfikacyjna i pieczęć „urzędowego lekarza weterynarii” zostaje bezzwłocznie zwrócona PLW. Wzory umów stanowią załączniki nr 5, 5a, 6, 6a, do Procedury.
4. Zakresy czynności objętych umową stanowią w zależności o rodzaju i zakresu wyznaczenia, załączniki nr 7, 8, 8a, 8b, 8c do Procedury.
5. PLW po podpisaniu umowy wystawia bezzwłocznie osobie wyznaczonej upoważnienie do wykonywania określonych czynności oraz odznakę identyfikacyjną zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie wzoru upoważnienia i wzoru odznaki identyfikacyjnej dla pracowników Inspekcji Weterynaryjnej oraz osób wyznaczonych przez organy Inspekcji Weterynaryjnej do wykonywania niektórych czynności oraz pieczęć „urzędowego lekarza weterynarii”.
6. Osoba wyznaczona zobowiązana jest sporządzać zestawienie podjętych czynności, zgodnie z załącznikiem nr 9 do Procedury, i przekazywać je PLW w terminie do 3 go dnia następnego miesiąca.
7. Nie podpisanie umowy przez ubiegającego się w określonym terminie jest równoznaczne z rezygnacją ubiegającego się o to wyznaczenie.
8. W przypadku nie wywiązania się osoby wyznaczonej z powierzonych czynności mają zastosowanie zapisy art. 16 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz.U. z 2018 r., poz. 1557).
9. Powiatowy lekarz weterynarii może również w innym czasie niż koniec roku poprzedzającego rok, na który wyznacza lekarzy weterynarii do wykonywania czynności urzędowych, wyznaczyć lekarzy weterynarii do wykonywania określonych czynności pod warunkiem złożenia wniosku o wyznaczenie.

ZGŁOSZENIE WSTĘPNEJ GOTOWOŚCI

Załącznik 1
do podjęcia czynności z wyznaczenia o których mowa w art. 16 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej
Ja .................................................................................................................................................
imię i nazwisko
zamieszkały w...........................................................................................................................
adres
PESEL: …………………………
Zgłaszam   wstępną   gotowość   do   wykonywania   czynności   z   art.16   ustawy   o   inspekcji weterynaryjnej:
	Rodzaj czynności
	Zaznaczyć
odpowiednie

	szczepień ochronnych lub badań rozpoznawczych
	

	sprawowania nadzoru nad miejscami gromadzenia, skupu lub sprzedaży zwierząt, targowiskami oraz wystawami, pokazami
lub konkursami zwierząt
	

	badania zwierząt umieszczanych na rynku, przeznaczonych do wywozu oraz wystawiania świadectw zdrowia
	

	sprawowania nadzoru nad ubojem zwierząt rzeźnych, w tym badania przedubojowego i poubojowego, oceny mięsa i nadzoru nad przestrzeganiem przepisów o ochronie zwierząt w trakcie uboju
	

	badania mięsa zwierząt łownych
	

	sprawowania nadzoru nad rozbiorem, przetwórstwem lub przechowywaniem mięsa i wystawiania wymaganych świadectw zdrowia
	

	sprawowania nadzoru nad punktami odbioru mleka, jego przetwórstwem oraz przechowywaniem produktów mleczarskich
	

	sprawowania nadzoru nad wyładowywaniem ze statków rybackich i statków przetwórni produktów rybołówstwa, nad obróbką, przetwórstwem i przechowywaniem tych produktów oraz ślimaków i żab
	


	sprawowania nadzoru nad przetwórstwem i przechowywaniem jaj konsumpcyjnych i produktów jajecznych
	

	pobierania próbek do badań
	

	sprawowania nadzoru nad sprzedażą bezpośrednią
	

	badania laboratoryjnego mięsa na obecność włośni
	


Jednocześnie informuję, że:
	
	T A K
	N I E
	NIE DOT YCZ Y

	Posiadam prawo wykonywania zawodu lekarza weterynarii i jestem wpisany do rejestru
………………… Izby Lekarsko-Weterynaryjnej pod nr ................................
	
	
	

	Posiadam odrębny tytuł ubezpieczenia społecznego i nie wnoszę o opłacanie składek
na ubezpieczenie społeczne wynikające z umowy
	
	
	

	Oświadczam, że posiadam wymagane przepisami prawa staże/praktyki
	
	
	

	Oświadczam, że dysponuję wiedzą i doświadczeniem niezbędnym do prawidłowego wykonywania zleconych czynności zarówno w zakresie przepisów weterynaryjnych jak i przepisów BHP oraz zobowiązuję się do przestrzegania tych przepisów oraz posiadam
	
	
	

	Posiadam odpowiednie warunki do przechowywania biopreparatów i pobranych prób
	
	
	

	Posiadam odpowiedni sprzęt i odzież ochronną do prawidłowego wykonania zleconych
czynności
	
	
	

	Świadczę usługi weterynaryjne w ramach zakładu leczniczego dla zwierząt pod nazwą
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………. wpisanym do ewidencji prowadzonej przez Radę …………………………. Izby Lekarsko – Weterynaryjnej pod numerem …………………… .
	
	
	

	Posiadam zgodę kierownika zakładu leczniczego dla zwierząt na wykonywanie czynności określonych w art. 16 ust.1 pkt 1a) ustawy z dnia 29.01.2004 roku o Inspekcji Weterynaryjnej
	
	
	

	Posiadam samochód marki .................................................. nr rej. .............................. o
pojemności
silnika
......................,
który
będę
wykorzystywał
do
przejazdów
związanych z wykonywaniem czynności zleconych
	
	
	

	Posiadam  więcej  niż  10  lat  doświadczenia  w  zawodzie  lekarza  weterynarii  lub pokrewnym związanym z weterynarią
	
	
	

	Jestem pracownikiem Inspekcji Weterynaryjnej
	
	
	

	Pracowałam w Inspekcji Weterynaryjnej więcej niż 3 lata
	
	
	

	Byłam już wyznaczona do wykonywania czynności urzędowych
	
	
	


Załączniki:
1. Dyplom lekarza weterynarii nr…... ..............
2. Prawo do wykonywania zawodu lekarza weterynarii nr…..........................
3. Zaświadczenie o wymaganej praktyce podyplomowej
4. Orzeczenie lekarskie do celów sanitarno-epidemiologicznych.
5. Zaświadczenie o szkoleniu w zakresie badania w kierunku włośni.
6. Zaświadczenie o szkoleniu w zakresie normy PN-EN ISO/IEC/17025.
7. Dyplom specjalisty w zakresie……………………………….
8. Oświadczenie/ Zaświadczenie o posiadanym więcej niż 10 letnim doświadczeniu w zawodzie lekarza weterynarii lub pokrewnym związanym z weterynarią,
9. Oświadczenie/Zaświadczenie
o posiadanym więcej niż 3 letnim stażu pracy w Inspekcji Weterynaryjnej
10. Oświadczenie o zatrudnieniu w jednostkach Inspekcji Weterynaryjnej
11. Oświadczenie o uprzednim wyznaczeniu do wykonywania czynności urzędowych
12. Inne
…….….……………
Oświadczam, iż wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych, wyłącznie dla potrzeb postępowania o wyznaczenie na podstawie art. 16 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej
…………………………….. ( podpis zgłaszającego )
Informacje dodatkowe (wypełnia PIW)
…………………………………………………………………………………………………………
…………………….……………………………………………………………………………………
…………
………………………………………………
imię i nazwisko/numer identyfikacyjny
Arkusz Oceny
	Lp.
	Kryteria oceny merytorycznej
	Punkty

	1.
	Czy osoba wstępnie ubiegająca się o wyznaczenie jest w chwili dokonywania oceny pracownikiem IW
	

	2.
	Czy osoba wstępnie ubiegająca się o wyznaczenie pracowała w IW więcej niż 3 lata
	

	3.
	Czy osoba wstępnie ubiegająca się o wyznaczenie ma więcej niż 10 lat

doświadczenia w zawodzie lekarza weterynarii lub pokrewnym
	

	4.
	Czy osoba wstępnie ubiegająca się o wyznaczenie nie ukończyła 65 lat
	

	5.
	Czy osoba wstępnie ubiegająca się o wyznaczenie ukończyły jedną z następujących specjalizacji zawodowych, w zależności od rodzaju czynności do jakich może zostać wyznaczona,: epizootiologia i administracja weterynaryjna, higiena zwierząt rzeźnych i żywności zwierzęcego pochodzenia, choroby drobiu i ptaków ozdobnych, choroby trzody chlewnej, choroby przeżuwaczy
	

	6.
	Czy osoba wstępnie ubiegająca się o wyznaczenie była już uprzednio wyznaczana do wykonywania czynności urzędowych
	

	
	suma
	


Inne kryteria i ich uzasadnienie:


Załącznik 2
1. Dane Osobowe


Oświadczenie Zleceniobiorcy

Załącznik 3
Nazwisko……………………………Imiona 1)……………………2)………………………… Imiona Rodziców……………………………………………………………………………….. Data urodzenia……………………………Miejsce urodzenia…………………………………. Nazwisko rodowe…………………………Obywatelstwo……………………………………... PESEL……………………………………NIP………………………………………………… Seria i nr dowodu osobistego…………………………………………………………………… Nr tel. ……………………………………… e-mail……………………………………………
2. Adres zamieszkania Województwo…………………………powiat……………………gmina…………………… Ulica……………………………………nr    domu…………nr    mieszkania…………………… Miejscowość ………………………………kod pocztowy…………poczta…………………
3. Adres  do  korespondencji,   (gdy  adres   korespondencyjny  nie  jest   tożsamy   z   adresem zamieszkania) Województwo…………………………powiat……………………gmina…………………… Ulica……………………………………nr    domu…………nr    mieszkania…………………… Miejscowość ………………………………kod pocztowy…………poczta…………………

4. Urząd Skarbowy (właściwy do przekazania rocznej informacji o dochodach i pobranych zaliczek na podatek dochodowy PIT-11)

Nazwa    i    adres……………………………………………………………………………………
5. Oświadczenie do celów powszechnego ubezpieczenia zdrowotnego
5.1 Właściwy oddział Narodowego Funduszu Zdrowia ………………………………………

5.2 Jestem*: emerytem
tak
nie

rencistą
tak
nie

· właściwe należy zaznaczyć wstawiając X

5.3 Posiadam orzeczenie o stopniu niepełnosprawności*
tak
nie

· właściwe należy zaznaczyć wstawiając X

Jeśli TAK, określić stopień niepełnosprawności………………………………………………

6. Oświadczenie do celów powszechnego ubezpieczenia społecznego
DOTYCZY / NIE DOTYCZY (niewłaściwe przekreślić). Jeśli DOTYCZY wypełnić poniżej) Oświadczam,  że  jestem  objęty/a  ubezpieczeniem  emerytalnym  i  rentowym  z  tytułu  (właściwe zakreślić znakiem X)

· stosunku pracy,

· członkostwa w spółdzielni produkcyjnej lub kółek rolniczych,

· stosunku służby w WP, Policji, SG, PSW, SW, SC,

· wykonywania umowy zlecenia na rzecz innego zleceniodawcy,

· prowadzenia pozarolniczej działalności gospodarczej na własne nazwisko,

· wykonywania pracy nakładczej

· z innego tytułu (określić tytuł ………………………………………………………………) Równocześnie  oświadczam,  iż  osiągam  dochody  miesięczne  nie  mniejsze  niż
minimalne wynagrodzenie  za  pracę  od  których  odprowadzane  są  składki  na  obowiązkowe  ubezpieczenia społeczne (minimalne wynagrodzenie w ………. roku wynosi ………. zł).

7. Numer rachunku bankowego
…………………………………………………………………………………………………..
Oświadczam, iż podane wyżej informacje są zgodne ze stanem faktycznym i zobowiązuję się do poinformowania Powiatowego Lekarza Weterynarii w … o każdej zmianie w zakresie ww. informacji.

…………………………………… Data i podpis zleceniobiorcy

...............................................................

(Imię i nazwisko)

           (Miejscowość, data)

          ...........................................................
                                   (adres)


                                                          Powiatowy Lekarz Weterynarii
                                                                     w ……………………………….

Oświadczenie
Ja niżej podpisany ………………………………………………………………………
zam…………………………………………………………………………………… 
  legitymujący się dowodem osobistym ………….…………………oświadczam, że:

(seria i numer dowodu osobistego) 
koszty używania samochodu osobowego o nr rej ………………..……… dowykonywania zadań z  wyznaczenia  Powiatowego  Lekarza  Weterynarii  w  ……………………………  na  …….  rok zaliczam/nie zaliczam* do kosztów uzyskania przychodu.

W  związku  z  powyższym,  proszę  potrącać/nie  potrącać*  podatku  dochodowego  oraz  składki

zdrowotnej z w/w kosztów.









































                                             .....................................................

                                    (podpis wyznaczonego lekarza weterynarii)

* niepotrzebne skreślić



Załącznik 4

Załącznik 4 a
……….., dnia …………………..

Pan/Pani
DECYZJA Nr ……………/20…….

Na podstawie art. 16 ust. 1 pkt 1 lit…………. i ust. 2 oraz art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2018r. poz.1557), Rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia z dnia 22 kwietnia 2004 r. w sprawie zakresu czynności wykonywanych przez osoby niebędące pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych osób ( Dz. U. z 2004r., nr 89, poz. 860 z późn. zm. ) zgodnie z art. 104 i art. 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2017 r. poz.1257, z późn. zm.) Powiatowy Lekarz Weterynarii w…………………………………………….

wyznacza

lekarza weterynarii:

zam.:

na czas określony, tj. od ………………. do …………………...

do wykonywania na terenie powiatu …………………….. następujących czynności:

np.

a. badań  rozpoznawczych:

a) natychmiastowego zgłaszania Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii w …. każdego

przypadku padnięcia lub ronienia bydła na terenie gmin ………….

b) obserwacji zwierząt podejrzanych o wściekliznę na terenie powiatu ……..,

c) wykonywania innych czynności związanych ze zwalczaniem chorób zakaźnych zwierząt

zleconych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w ……. na terenie ……,

2. sprawowania nadzoru nad miejscami skupu lub sprzedaży zwierząt oraz wystawami, pokazami lub konkursami zwierząt na terenie powiatu …………,

3. badania zwierząt umieszczanych na rynku, przeznaczonych do wywozu oraz wystawiania świadectw zdrowia, w tym świadectw zdrowia dla zwierząt w handlu wewnątrzwspólnotowym kierowanych do miejsc gromadzenia na terenie gmin …………..,

4. prowadzenia  wszelkiej  dokumentacji  wymaganej  przepisami  i  ustalonej  przez  Powiatowego Lekarza Weterynarii w ………… związanej w wykonywaniem w/w czynności.

Uzasadnienie

Powiatowy Lekarz Weterynarii w……………………………. z przyczyn organizacyjnych nie jest w stanie wykonać ustawowych zadań Inspekcji Weterynaryjnej na terenie powiatu ……….. określonych w art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej. Art. 16 w/w ustawy stwarza w takiej sytuacji możliwość wyznaczenia na czas określony lekarzy weterynarii nie będących pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej do wykonywania czynności określonych w art. 16 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej.

W związku z niemożnością wykonania ustawowych zadań Inspekcji Weterynaryjnej przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w ….. z przyczyn organizacyjnych w dniu …..201….. r. zostało wszczęte z urzędu postępowanie administracyjne w sprawie wyznaczenia …………… do wykonywania ww. czynności urzędowych. Zawiadomieniem z dnia …… Powiatowy Lekarz Weterynarii w ………. Powiadomił stronę o zakończeniu postępowania administracyjnego.

W toku prowadzonego postępowania dowodowego Powiatowy Lekarz Weterynarii w ……. ustalił na podstawie złożonych dokumentów, że posiada Pan/Pani prawo wykonywania zawodu lekarza weterynarii oraz inne właściwe kwalifikacje wymagane zgodnie z …………..

Mając na względzie powyższe, a także uwzględniając, że potrzeba wyznaczenia Pana/Pani …….. wynika z konieczność zapewnienia wykonywania czynności Inspekcji Weterynaryjnej na terenie właściwości miejscowej Powiatowego Lekarza Weterynarii w ………., to stosownie do art. 16 ust. 1

ust. 1 lit. …………. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej, art. 104 Kodeksu postępowania administracyjnego, Powiatowy Lekarz Weterynarii w ………….. postanowił jak w rozstrzygnięciu niniejszej decyzji.

Pouczenie

Od niniejszej decyzji przysługuje prawo wniesienia odwołania do Mazowieckiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii w Siedlcach, ul. Botaniczna 14, w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji, za pośrednictwem Powiatowego Lekarza Weterynarii w………………...

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania strona może zrzec się prawa do wniesienia odwołania wobec organu administracji publicznej, który wydał decyzję. Z dniem doręczenia organowi administracji publicznej oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania przez ostatnią ze stron postępowania, decyzja staje się ostateczna i prawomocna, tj. nie przysługuje od niej odwołanie ani skarga do sądu administracyjnego.

Otrzymują:
1. Adresat.
2. a/a

Załącznik 4 b
Decyzja w ramach zakładu leczniczego
…………….., dnia …………. 20………..r.

Pan/Pani
DE CYZJA Nr ………../20………..
[image: image1.png]


Na podstawie art. 16 ust. 1 pkt 1 a lit…………. i ust. 2 oraz art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o
Inspekcji Weterynaryjnej
(t. j. Dz. U. z 2018r. poz.1557), Rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia z dnia 22 kwietnia 2004 r. w sprawie zakresu czynności wykonywanych przez osoby niebędące pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych osób ( Dz. U. Nr 89, poz. 860, z późn. zm. ) zgodnie z art. 104 i art. 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego ( tj. Dz. U. z 2017 r. poz.1257, z późn. zm.) Powiatowy Lekarz Weterynarii w……………………………………………., po uzyskaniu zgody kierownika zakładu leczniczego dla zwierząt na wyznaczenie lekarza weterynarii ……..,
wyznacza
lekarza weterynarii ……………………………………………
zam.: ………………………………………

świadczącego usługi weterynaryjne w ramach zakładu leczniczego dla zwierząt:

……………………………………………………………..
z siedzibą: …………………………………………………………..
na czas określony, tj. od ……….20……….r. do .......20………..r.

do wykonywania na terenie powiatu ………………………………… następujących czynności:

np.

a) szczepień ochronnych lub badań rozpoznawczych,

b) sprawowania nadzoru nad miejscami gromadzenia, skupu lub sprzedaży zwierząt,

targowiskami oraz wystawami, pokazami lub konkursami zwierząt,

c) badania zwierząt umieszczanych na rynku, przeznaczonych do wywozu oraz wystawiania

świadectw zdrowia,

d) pobierania próbek do badań;

Uzasadnienie
Powiatowy Lekarz Weterynarii w……………………………. z przyczyn organizacyjnych nie jest w stanie wykonać ustawowych zadań Inspekcji Weterynaryjnej na terenie powiatu ……….. określonych w art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej. Art. 16 w/w ustawy stwarza w takiej sytuacji możliwość wyznaczenia na czas określony lekarzy weterynarii nie będących pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej do wykonywania czynności określonych w art. 16 ust. ……….

W związku z niemożnością wykonania ustawowych zadań Inspekcji Weterynaryjnej przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w ….. z przyczyn organizacyjnych w dniu …..2018 r. zostało wszczęte z urzędu postępowanie administracyjne w sprawie wyznaczenia …………… do wykonywania ww. czynności urzędowych. Zawiadomieniem z dnia …… Powiatowy Lekarz Weterynarii w ………. Powiadomił stronę o zakończeniu postępowania administracyjnego.

W toku prowadzonego postępowania dowodowego Powiatowy Lekarz Weterynarii w ……. ustalił na podstawie złożonych dokumentów, że posiada Pan/Pani prawo wykonywania zawodu lekarza weterynarii oraz inne właściwe kwalifikacje wymagane zgodnie z …………..

Mając na względzie powyższe, a także uwzględniając, że potrzeba wyznaczenia Pana/Pani …….. wynika z konieczność zapewnienia wykonywania czynności Inspekcji Weterynaryjnej na terenie właściwości miejscowej Powiatowego Lekarza Weterynarii w ………., to stosownie do art. 16 ust. 1 ust. 1 lit. …………. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej, art. 104 Kodeksu postępowania administracyjnego, Powiatowy Lekarz Weterynarii w ………….. postanowił jak w rozstrzygnięciu niniejszej decyzji.

Pouczenie
Od niniejszej decyzji przysługuje prawo wniesienia odwołania do Mazowieckiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii w Siedlcach, ul. Botaniczna 14, w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji, za pośrednictwem Powiatowego Lekarza Weterynarii w …………………………………..

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania strona może zrzec się prawa do wniesienia odwołania wobec organu administracji publicznej, który wydał decyzję. Z dniem doręczenia organowi administracji publicznej oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania przez ostatnią ze stron postępowania, decyzja staje się ostateczna i prawomocna, tj. nie przysługuje od niej odwołanie ani skarga do sądu administracyjnego.

Otrzymują:
1. Adresat.

2. a/a.

Załącznik 5
UMOWA
zawarta  w  dniu  …………….  w  …………..  pomiędzy  lek.  wet.  …………….  -  Powiatowym Lekarzem Weterynarii w …………….., zwanym dalej Zleceniodawcą
a

lek. wet. ………………………. zamieszkałym w …………………., legitymującym się dowodem osobistym nr ……………., PESEL ……………., NIP ……………….., zwanym dalej Zleceniobiorcą.
§ 1
Umowa
zostaje
zawarta
w
następstwie
wydanej
przez
Zleceniodawcę
decyzji
z
dnia

……………………  nr  …………….  w  sprawie  wyznaczenia  Zleceniobiorcy  do  wykonywania

czynności w niej wskazanych.

§ 2
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania następujące czynności: np.

1) podejmowanie obserwacji zwierząt podejrzanych o wściekliznę i innych czynności związanych ze zwalczaniem chorób zakaźnych zwierząt na terenie:

…………………………..

2) wykonywania akcji masowych: badań monitoringowych i kontrolnych bydła w kierunku:

a) gruźlicy  –  badaniu  podlega  bydło  powyżej  6  tyg.  życia  w  stadach  na  terenie

miejscowości:

b) brucelozy - badaniu podlega bydło płci żeńskiej oraz buhaje przeznaczone do rozrodu

powyżej 24 miesiąca życia w stadach na terenie miejscowości:

c) enzootycznej białaczki bydła - badaniu podlega bydło w wieku od 24 miesięcy życia

w pozostałych stadach na terenie miejscowości:

3) wykonywanie czynności związanych z realizacją programu zwalczania choroby Aujeszky’ego u świń w stadach trzody chlewnej na terenie miejscowości:

4) pobierania  próbek  do  badań,  określonych  przez  Powiatowego  Lekarza  Weterynarii   w

…………………..

5) natychmiastowego  zgłaszania  Powiatowemu  Lekarzowi  Weterynarii   ……………………

każdego przypadku padnięcia bydła, wypełnianie odpowiedniej dokumentacji;

6) przekazywania Zleceniodawcy sprawozdań miesięcznych dotyczących występowania i zwalczania chorób zakaźnych zwierząt podlegających obowiązkowi zwalczania lub rejestracji, w terminie do 3 dnia następnego miesiąca.

§ 3
1. Zleceniobiorca jest zobowiązany przy wykonywaniu czynności posiadać stosowne upoważnienie

oraz nosić na widocznym miejscu odznakę identyfikacyjną.

2. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada odrębny tytuł ubezpieczenia społecznego i nie wnosi o opłacanie składek na ubezpieczenie społeczne wynikające z niniejszej umowy, a także zobowiązuje się przedkładać Zleceniodawcy raz na kwartał dowód uiszczenia składek na ubezpieczenie społeczne.

3. Zleceniobiorca oświadcza, iż nie ma ustalonego prawa do emerytury lub renty. Jednocześnie w przypadku złożenia wniosku do odpowiednich organów o ustalenie takiego prawa zobowiązuje do poinformowania podjętych działaniach w terminie 3 dni od dnia złożenia takiego wniosku.

4. Organy Inspekcji Weterynaryjnej sprawują nadzór nad prawidłowym wykonaniem czynności stanowiących przedmiot umowy na zasadach określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. o
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Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2018r., poz. 1557) oraz innych przepisach
z zakresu administracyjnego prawa weterynaryjnego.

§ 4
1. Za wykonanie czynności stanowiących przedmiot niniejszej umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokości określonej przepisami rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 stycznia 2018 r. w sprawie warunków i wysokości wynagrodzenia za wykonywanie czynności przez lekarzy weterynarii i inne osoby wyznaczone przez powiatowego lekarza weterynarii (Dz. U. poz. 129), a w przypadku czynności wymienionych w § 2 pkt 3 zgodnie z załącznikiem do rozporządzenia Rady Ministrów określonego w ww. punkcie, oraz, jeżeli przepisy na to pozwalają, zwrot udokumentowanych kosztów poniesionych w związku z wykonywaniem tych czynności zgodnie z zasadami określonymi w wyżej wymienionym rozporządzeniu.

2. Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie rachunku przedłożonego Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcę, do 3 dnia następnego miesiąca, wraz z protokółem (potwierdzonym przez usługobiorcę - podmiot) i zestawieniem wykonanych czynności, wg wzoru przedstawionego przez
Zleceniodawcę. Rachunek oraz zestawienie wykonanych czynności winno być potwierdzone przez właściwego powiatowego lekarza weterynarii.

3. Wypłata
wynagrodzenia
nastąpi
na
rachunek
Zleceniobiorcy
nr

………………………………………….. po przedłożeniu dokumentacji wymienionej w ust. 2  i 5 w terminie do 60 dni pod warunkiem otrzymania przez Powiatowy Inspektorat Weterynarii w

……. środków finansowych od dysponenta II stopnia.

4. Z określonego w ust. 1 wynagrodzenia Zleceniodawca potrąci, zgodnie z obowiązującymi przepisami, na podstawie danych zawartych w oświadczeniu Zleceniobiorcy, stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej umowy, zaliczkę na podatek dochodowy od osób fizycznych oraz składkę na powszechne ubezpieczenie zdrowotne.

5. Brak wypłaty wynagrodzenia w terminie określonym w ust. 3 z powodu braku środków, finansowych w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w …… nie rodzi po stronie Zleceniobiorcy prawa do naliczania i żądania odsetek, w sytuacji, gdy brak środków finansowych spowodowany jest nie otrzymaniem ich od dysponenta II stopnia. W takim przypadku zapłata wynagrodzenia następuje w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Zleceniodawcę środków finansowych od dysponenta.

6. W przypadku wprowadzenia w błąd Zleceniodawcy w zakresie informacji mających wpływ na wysokość kwot potrącanych zgodnie z ust. 4, a także w zakresie ubezpieczenia społecznego Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność za szkodę powstałą z tego tytułu w majątku Skarbu Państwa – Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w ……...

7. Zwrot  kosztów,  o  których  mowa  w  ust.  2,  nastąpi  na  podstawie  odrębnego  rachunku

przedłożonego Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcę na zasadach określonych w ust. 3.

§ 5
Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonywania czynności stanowiących przedmiot niniejszej umowy osobie trzeciej.

§ 6
W przypadku nagłej, nieprzewidywalnej niemożności wykonania czynności będących przedmiotem niniejszej umowy Zleceniobiorca jest zobowiązany do niezwłocznego zawiadomienia o tym fakcie Zleceniodawcę, przy czym niemożność ta winna być przez Zleceniobiorcę uprawdopodobniona.
§ 7
Umowa zostaje zawarta na okres od ………………..do ………………… z tym że w przypadku uchylenia decyzji, o której mowa w § 1, umowa ulega rozwiązaniu ze skutkiem natychmiastowym.

§ 8
Zleceniodawca może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadkach wskazanych w art. 16 ust. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej

§ 9
Niezwłocznie po rozwiązaniu umowy Zleceniobiorca zobowiązany jest do zwrotu upoważnienia, odznaki identyfikacyjnej, wszelkich dokumentów i sprzętu związanych z wykonywaniem niniejszej umowy, jak również rozliczenia środków pieniężnych.

§ 10
W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej, przepisy aktów wykonawczych wydanych na podstawie tej ustawy oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny.

§ 11
Ewentualne spory powstałe na tle wykonywania niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 12
Zmiana przepisów o których mowa w § 4 nie wymaga zmiany niniejszej umowy. Wszelkie inne zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 13
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

………………………………………                             ………………………………….
Zleceniodawca
Zleceniobiorca
Załącznik 5 a
UMOWA
zawarta
w
dniu
……………..w
………………
pomiędzy
lek.
wet.
…………….- Powiatowym Lekarzem Weterynarii
w ……………. , zwanym dalej Zleceniodawcą a lek. wet.

…………..zamieszkałym w ………….. przy ul. ……………. legitymującym się dowodem osobistym serii …. nr ……….., NIP ………….., PESEL ……………, zwanym dalej Zleceniobiorcą.
§ 1
Umowa zostaje zawarta w następstwie wydanej przez Zleceniodawcę decyzji z dnia ……………… Nr w sprawie wyznaczenia Zleceniobiorcy do wykonywania czynności w niej wskazanych.

§ 2
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania następujące czynności :np.

a) szczepień ochronnych lub badań rozpoznawczych,

b) sprawowania nadzoru nad miejscami gromadzenia, skupu lub sprzedaży  zwierząt,

targowiskami oraz wystawami, pokazami lub konkursami zwierząt,

c) badania  zwierząt  umieszczanych  na  rynku,  przeznaczonych  do  wywozu  oraz wystawiania świadectw zdrowia,

d) pobierania próbek do badań;

§ 3
1. Zleceniobiorca jest zobowiązany przy wykonywaniu czynności posiadać stosowne upoważnienie

oraz nosić na widocznym miejscu odznakę identyfikacyjną.

2. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada odrębny tytuł ubezpieczenia społecznego i nie wnosi o opłacanie składek na ubezpieczenie społeczne wynikające z niniejszej umowy i Zleceniobiorca zobowiązuje się raz na kwartał przedłożyć Zleceniodawcy dowód uiszczenia składek na ubezpieczenie społeczne.

3. Zleceniobiorca oświadcza, iż nie ma ustalonego prawa do emerytury lub renty. Jednocześnie w przypadku złożenia wniosku do odpowiednich organów o ustalenie takiego prawa zobowiązuje do poinformowania o podjętych działaniach w terminie 3 dni od dnia złożenia takiego wniosku.

4. Organy Inspekcji Weterynaryjnej sprawują nadzór nad prawidłowym wykonaniem czynności stanowiących przedmiot umowy na zasadach określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2018 r., poz.1557) oraz innych przepisach z zakresu administracyjnego prawa weterynaryjnego.

§ 4
1. Za wykonanie czynności stanowiących przedmiot niniejszej umowy będą pobierane opłaty w wysokości określonej przepisami rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie sposobu ustalania i wysokości oplat za czynności wykonywane przez Inspekcje Weterynaryjna, sposobu i miejsc pobierania tych opłat oraz sposobu przekazywania informacji w tym zakresie Komisji Europejskiej (Dz. U. z 2013 r., poz.388).

2. Opłaty w formie gotówki Zleceniobiorca będzie pobierał a następnie przekazywał Zleceniodawcy nie rzadziej niż jeden raz na 10 dni. Rachunki będą wystawiane przez Zleceniobiorcę w imieniu Zleceniodawcy na odpowiednio opieczętowanych drukach dostarczonych przez Zleceniodawcę.

3. W przypadku opłat pobieranych w drodze przelewu bankowego rachunek zostanie wystawiony przez
Zleceniodawcę na podstawie sporządzonego przez Zleceniobiorcę zestawienia wykonanych czynność nie rzadziej niż jeden raz na 10 dni.
4.  Opłaty za czynności objęte przedmiotem niniejszej umowy dokonywane będą na wyodrębniony

rachunek   bankowy   dochodów   budżetowych   Powiatowego   Inspektoratu   Weterynarii   w

……………, prowadzony w Narodowym  Banku Polskim  oddział w …………………….    Nr

……………………………..

§ 5
1. Za wykonanie czynności stanowiących przedmiot niniejszej umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokości określonej przepisami rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 stycznia 2018 r. w sprawie warunków i wysokości wynagrodzenia za wykonywanie czynności przez lekarzy weterynarii i inne osoby wyznaczone przez powiatowego lekarza weterynarii (Dz. U. poz. 129) oraz, jeżeli przepisy na to pozwalają, zwrot udokumentowanych kosztów poniesionych w związku z wykonywaniem tych czynności zgodnie z zasadami określonymi w w/w rozporządzeniu.

2. Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie rachunku przedłożonego Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcę
wraz z zestawieniem wykonanych czynności. Zestawienie wykonanych czynności winno być potwierdzone przez podmiot, na rzecz którego wykonano czynności.

3. Wypłata wynagrodzenia nastąpi na rachunek Zleceniobiorcy
nr

…………………. po przedłożeniu dokumentacji wymienionej w ust. 2 i 5 w terminie do 30 dni pod warunkiem otrzymania przez Powiatowy Inspektorat Weterynarii w ………….. środków finansowych od dysponenta   II stopnia.

4. Z określonego w ust. 1 wynagrodzenia Zleceniodawca potrąci, zgodnie               z obowiązującymi przepisami, na podstawie danych zawartych w oświadczeniu Zleceniobiorcy, stanowiącym załącznik do niniejszej umowy, zaliczkę na podatek  dochodowy  od  osób fizycznych oraz składkę na powszechne ubezpieczenie zdrowotne.

5. Zwrot  kosztów,  o  których  mowa  w  ust.  1  nastąpi  na  podstawie  odrębnego  rachunku

przedłożonego Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcę na zasadach określonych w ust. 3.

6. Brak wypłaty wynagrodzenia w terminie określonym w ust. 3 z powodu braku środków, finansowych w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w …… nie rodzi po stronie Zleceniobiorcy prawa do naliczania i żądania odsetek, w sytuacji, gdy brak środków finansowych spowodowany jest nie otrzymaniem ich od dysponenta II stopnia. W takim przypadku zapłata

wynagrodzenia następuje w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Zleceniodawcę środków

finansowych od dysponenta.

1. W przypadku wprowadzenia w błąd Zleceniodawcy w zakresie informacji mających wpływ na  wysokość kwot potrącanych zgodnie z ust.  4,  a  także  w  zakresie  ubezpieczenia społecznego Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność za szkodę powstałą z tego tytułu w majątku Skarbu Państwa – Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w ……...

§ 6
Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonywania czynności stanowiących przedmiot niniejszej umowy osobie trzeciej.

§ 7
W przypadku nagłej, nieprzewidywalnej niemożności wykonania czynności będących przedmiotem niniejszej umowy Zleceniobiorca jest zobowiązany do niezwłocznego zawiadomienia o tym fakcie Zleceniodawcę, przy czym niemożność ta winna być przez Zleceniobiorcę uprawdopodobniona.
§ 8
Umowa zostaje zawarta na okres od ……………… do………………….., z tym że w przypadku uchylenia decyzji, o której mowa w § 1, umowa ulega rozwiązaniu ze skutkiem natychmiastowym.

§ 9
Każda ze stron może rozwiązać umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadkach określonych

w art. 16 ust 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 o Inspekcji Weterynaryjnej.

§ 10
Niezwłocznie po rozwiązaniu umowy Zleceniobiorca zobowiązany jest do zwrotu upoważnienia, odznaki identyfikacyjnej, wszelkich dokumentów i sprzętu związanych z wykonywaniem niniejszej umowy, jak również rozliczenia środków pieniężnych.

§ 11
W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej, przepisy aktów wykonawczych wydanych na podstawie tej ustawy oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§ 12
Ewentualne spory powstałe na tle wykonywania niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 13
Zmiany umowy nie wymaga zmiana wynikająca ze zmiany przepisów o których mowa w § 4 umowy. Wszelkie inne zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 14
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

…………………..
…………………………

Zleceniodawca
Zleceniobiorca
Załącznik 6 
(wzór umowy z zakładem leczniczym)
UMOWA
zawarta w dniu ………………………. r. w …………………… pomiędzy:

Panem/
Panią………………….
-
Powiatowym
Lekarzem
Weterynarii w……………………………… zwanym dalej Zleceniodawcą,
a

lek. wet. …………………., zam. ………………………………… PESEL: ……………………..

prowadzącym
Zakład
leczniczy
dla
zwierząt:
………………………………
z
siedzibą

……………………….,  zarejestrowanym  w  Centralnej  Ewidencji  i  Informacji  o  Działalności

Gospodarczej, NIP ……………, REGON ……………. zwanym dalej Zleceniobiorcą,
§ 1
Umowa
zostaje
zawarta
w
następstwie
wydanej
przez
Zleceniodawcę
decyzji
z
dnia

……………………  nr  …………….  w  sprawie  wyznaczenia  Zleceniobiorcy  do  wykonywania

czynności w niej wskazanych.

§ 2
1. Zleceniodawca   zleca,   a   Zleceniobiorca   przyjmuje   do   wykonania   następujące czynności: np.

1) podejmowanie  obserwacji  zwierząt  podejrzanych
o  wściekliznę  i  innych

czynności związanych ze zwalczaniem chorób zakaźnych zwierząt na terenie:

2) wykonywania akcji masowych: badań monitoringowych i kontrolnych bydła w kierunku:

a. gruźlicy  –  badaniu  podlega  bydło  powyżej  6  tyg.  życia  w  stadach  na  terenie

miejscowości:

b. brucelozy - badaniu podlega bydło płci żeńskiej oraz buhaje przeznaczone do rozrodu

powyżej 24 miesiąca życia w stadach na terenie miejscowości:

c. enzootycznej białaczki bydła - badaniu podlega bydło w wieku od 24 miesięcy życia
w

pozostałych stadach na terenie miejscowości:

3) wykonywanie czynności związanych z realizacją programu zwalczania choroby Aujeszky’ego u świń w stadach trzody chlewnej na terenie miejscowości:

4) pobierania próbek do badań, określonych przez  Powiatowego  Lekarza Weterynarii w …………………..

5) natychmiastowego
zgłaszania
Powiatowemu
Lekarzowi
Weterynarii

……………………
każdego
przypadku
padnięcia
bydła,
wypełnianie

odpowiedniej dokumentacji;

6) przekazywania Zleceniodawcy sprawozdań miesięcznych dotyczących występowania
i zwalczania chorób zakaźnych zwierząt podlegających obowiązkowi zwalczania lub rejestracji, w terminie do 3 dnia następnego miesiąca.

2. Zleceniobiorca jest zobowiązany do zapewnienia, że czynności określone w

· Pkt …... §2 będą wykonywane przez lek. wet. …………………………

· Pkt …. §2 będą wykonywane przez lek. wet. …………………………..

§ 3
Organy Inspekcji Weterynaryjnej sprawują nadzór nad prawidłowym wykonaniem czynności stanowiących przedmiot umowy na zasadach określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2018r., poz. 1557) oraz innych przepisach z zakresu administracyjnego prawa weterynaryjnego.

§ 4
1. Za wykonanie czynności stanowiących przedmiot niniejszej umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokości określonej przepisami rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 stycznia 2018 r. w sprawie warunków i wysokości wynagrodzenia za wykonywanie czynności przez lekarzy weterynarii i inne osoby wyznaczone przez powiatowego lekarza weterynarii (Dz. U. poz. 129), a w przypadku czynności wymienionych w §2 pkt 3 zgodnie z załącznikiem do rozporządzenia Rady Ministrów określonego w ww. punkcie, oraz, jeżeli przepisy na to pozwalają, zwrot udokumentowanych kosztów poniesionych w związku z wykonywaniem tych czynności zgodnie z zasadami określonymi w wyżej wymienionym rozporządzeniu.

2. Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie rachunku przedłożonego Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcę, do 3 dnia następnego miesiąca, wraz z protokółem (potwierdzonym przez usługobiorcę - podmiot) i zestawieniem wykonanych czynności, wg wzoru przedstawionego przez Zleceniodawcę. Rachunek oraz zestawienie wykonanych czynności winno być potwierdzone przez właściwego powiatowego lekarza weterynarii.

3. Wypłata
wynagrodzenia
nastąpi
na
rachunek
Zleceniobiorcy
nr

………………………………………….. po przedłożeniu dokumentacji wymienionej w ust.

2 i 5 w terminie 30 dni pod warunkiem otrzymania przez Powiatowy Inspektorat Weterynarii w ………….. środków finansowych od dysponenta II stopnia.

4. Brak wypłaty wynagrodzenia w terminie określonym w ust. 3 z powodu braku środków, finansowych w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w …… nie rodzi po stronie Zleceniobiorcy prawa do naliczania i żądania odsetek, w sytuacji, gdy brak środków finansowych spowodowany jest nie otrzymaniem ich od dysponenta II stopnia. W takim przypadku zapłata wynagrodzenia następuje w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Zleceniodawcę środków finansowych od dysponenta.

§ 5
Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonywania czynności stanowiących przedmiot niniejszej umowy innym osobom niż wskazane w § 2 pkt 2.

§ 6
W  przypadku  niemożności  wykonania  czynności  będących  przedmiotem  niniejszej  umowy

Zleceniobiorca jest zobowiązany do niezwłocznego zawiadomienia o tym fakcie Zleceniodawcę
§ 7
Umowa zostaje zawarta na okres od ………………..do ………………… z tym że w przypadku uchylenia decyzji, o której mowa w § 1, umowa ulega rozwiązaniu ze skutkiem natychmiastowym.

§ 8
Każda ze stron może rozwiązać umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadkach określonych

w art. 16 ust 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 o Inspekcji Weterynaryjnej

§ 9
Niezwłocznie po rozwiązaniu umowy Zleceniobiorca zobowiązany jest do zwrotu upoważnienia, odznaki identyfikacyjnej, wszelkich dokumentów i sprzętu związanych z wykonywaniem niniejszej umowy, jak również rozliczenia środków pieniężnych.

§ 10
W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej, przepisy aktów wykonawczych wydanych na podstawie tej ustawy oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny.

§ 11
Ewentualne spory powstałe na tle wykonywania niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 12
Zmiany umowy nie wymaga zmiana wynikająca ze zmiany przepisów o których mowa w § 4 umowy. Wszelkie inne zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 13
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

   …………………………………                                       ………………………………………..
Zleceniobiorca
Zleceniodawca
UMOWA

Załącznik 6 a
zawarta w dniu ………………………. r. w …………………… pomiędzy:

Panem/
Panią………………….
-
Powiatowym
Lekarzem
Weterynarii w……………………………… zwanym dalej Zleceniodawcą,
a

lek. wet. …………………., zam. ………………………………… PESEL: ……………………..

prowadzącym
Zakład
leczniczy
dla
zwierząt:
………………………………
z
siedzibą

……………………….,  zarejestrowanym  w  Centralnej  Ewidencji  i  Informacji  o  Działalności

Gospodarczej, NIP ……………, REGON ……………. zwanym dalej Zleceniobiorcą,
§ 1
Umowa zostaje zawarta w następstwie wydanej przez Zleceniodawcę decyzji z dnia ……………… Nr w sprawie wyznaczenia Zleceniobiorcy do wykonywania czynności w niej wskazanych.

§ 2
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania następujące czynności :

a. sprawowanie
nadzoru
nad
ubojem
zwierzat
rzeźnych
w
rzeźni,
w
tym
badania przedubojowego i poubojowego, oceny mięsa i nadzoru nad przestrzeganiem przepisów o

ochronie zwierząt w trakcie uboju wraz z nadzorem nad ubocznymi produktami pochodzenia

zwierzęcego w obwodzie rzeźnianym :

b. pobieranie prób do badań w : ………….

c. badanie mięsa zwierząt rzeźnych na terenie gospodarstwa i mięsa zwierząt łownych po ich odstrzeleniu, przeznaczonych na użytek własny, w obwodach terenowych :

d. przeprowadzanie badania przedubojowego drobiu rzeźnego w miejscu jego
pochodzenia wraz z wystawianiem wymaganych swiadectw zdrowia na terenie gminy :

e. sprawowanie
nadzoru
nad
miejscami
sprzedaży
zwierząt
oraz
wystawami, pokazami lub konkursami zwierząt organizowanymi na terenie powiatu …

f. wystawianie świadectw zdrowia dla świń w obrocie krajowym.

2. Zleceniobiorca jest zobowiązany do zapewnienia, że czynności określone w

· Pkt … § 2 będą wykonywane przez lek. wet. …………………………

· Pkt … § 2będą wykonywane przez lek. wet. …………………………..

§ 3
1. Osoby wymienione w § 2 niniejszej umowy, wykonujące czynności w imieniu Zleceniobiorcy są zobowiązane przy wykonywaniu czynności posiadać stosowne upoważnienia oraz nosić na widocznym miejscu odznaki identyfikacyjne.

2. Organy Inspekcji Weterynaryjnej sprawują nadzór nad prawidłowym wykonaniem czynności stanowiących przedmiot umowy na zasadach określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2018 r., poz.1557) oraz innych przepisach z zakresu administracyjnego prawa weterynaryjnego.

§ 4
1.Za wykonanie czynności stanowiących przedmiot niniejszej umowy będą pobierane opłaty w wysokości określonej przepisami rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie sposobu ustalania i wysokości oplat za czynności wykonywane przez Inspekcje Weterynaryjna, sposobu i miejsc pobierania tych opłat oraz sposobu przekazywania informacji w tym zakresie Komisji Europejskiej (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz.388).

2.Opłaty w formie gotówki Zleceniobiorca będzie pobierał a następnie przekazywał Zleceniodawcy nie rzadziej niż jeden raz na 10 dni. Rachunki będą wystawiane przez Zleceniobiorcę w imieniu Zleceniodawcy na odpowiednio opieczętowanych drukach dostarczonych przez Zleceniodawcę.

3.W przypadku opłat pobieranych w drodze przelewu bankowego rachunek zostanie wystawiony przez Zleceniodawcę na podstawie sporządzonego przez Zleceniobiorcę zestawienia wykonanych czynność nie rzadziej niż jeden raz na 10 dni.

4.Opłaty za czynności objęte przedmiotem niniejszej umowy dokonywane będą na wyodrębniony rachunek bankowy dochodów budżetowych Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w …………….., prowadzony
w   Narodowym      Banku   Polskim      oddział   w   …………………….             
Nr……………………………..

§ 5
1. Za wykonanie czynności stanowiących przedmiot niniejszej umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokości określonej przepisami rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 stycznia 2018 r. w sprawie warunków i wysokości wynagrodzenia za wykonywanie czynności przez lekarzy weterynarii i inne osoby wyznaczone przez powiatowego lekarza weterynarii (Dz. U. poz. 129), oraz, jeżeli przepisy na to pozwalają, zwrot udokumentowanych kosztów poniesionych w związku z wykonywaniem tych czynności zgodnie z zasadami określonymi w w/w rozporządzeniu.

2. Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie rachunku przedłożonego Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcę wraz z zestawieniem wykonanych czynności. Zestawienie wykonanych czynności winno być potwierdzone przez podmiot, na rzecz którego wykonano czynności.

3.Wypłata wynagrodzenia nastąpi na rachunek Zleceniobiorcy  nr  ………………….  po przedłożeniu dokumentacji wymienionej w ust. 2 i 5 w terminie 30 dni pod warunkiem otrzymania przez Powiatowy Inspektorat Weterynarii w ………….. środków finansowych od dysponenta II stopnia.

4. Brak wypłaty wynagrodzenia w terminie określonym w ust. 3 z powodu braku środków, finansowych w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w …… nie rodzi po stronie Zleceniobiorcy prawa do naliczania i żądania odsetek, w sytuacji, gdy brak środków finansowych spowodowany jest nie otrzymaniem ich od dysponenta II stopnia. W takim przypadku zapłata wynagrodzenia następuje w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Zleceniodawcę środków finansowych od dysponenta.

§ 6
Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonywania czynności stanowiących przedmiot niniejszej umowy innym osobą niż wskazane w § 2 pkt 2.

§ 7
W  przypadku  niemożności  wykonania  czynności  będących  przedmiotem  niniejszej  umowy

Zleceniobiorca jest zobowiązany do niezwłocznego zawiadomienia o tym fakcie Zleceniodawcę
§ 8
Umowa zostaje zawarta na okres od ……………… do………………….., z tym że w przypadku uchylenia decyzji, o której mowa w § 1, umowa ulega rozwiązaniu ze skutkiem natychmiastowym.

§ 9
Każda ze stron może rozwiązać umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadkach określonych

w art. 16 ust 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 o Inspekcji Weterynaryjnej

§ 10
Niezwłocznie po rozwiązaniu umowy Zleceniobiorca zobowiązany jest do zwrotu upoważnienia, odznaki identyfikacyjnej, wszelkich dokumentów i sprzętu związanych z wykonywaniem niniejszej umowy, jak również rozliczenia środków pieniężnych.

§ 11
W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej, przepisy aktów wykonawczych wydanych na podstawie tej ustawy oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

§ 12
Ewentualne spory powstałe na tle wykonywania niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 13
Zmiany umowy nie wymaga zmiana wynikająca ze zmiany przepisów o których mowa w § 4 umowy. Wszelkie inne zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 14
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

………………………….
……………………………..

Zleceniodawca
Zleceniobiorca
Załącznik 7
ZAKRES CZYNNOŚCI

według  decyzji  wyznaczenia  Powiatowego  Lekarza  Weterynarii  w………  nr    ………  z  dnia

…………..dla osoby wykonującej urzędowe badanie zwierząt rzeźnych i mięsa oraz sprawującej

nadzór nad warunkami sanitarno-weterynaryjnymi:

LEK. WET.

I. Czynności    związane    z    badaniem    zwierząt    rzeźnych    i    mięsa    w    zakładzie:

………………………………..

1. Nadzór nad dobrostanem zwierząt rzeźnych w czasie ich transportu i wyładunku - kontrola

środków transportu zwierząt, nadzór nad humanitarnym postępowaniem ze zwierzętami rzeźnymi.

2. Nadzór nad myciem i dezynfekcją środków transportu żywca.

3. Nadzór nad dokumentacją przywozową żywca, w tym nad informacją dotyczącą łańcucha żywnościowego oraz świadectwami zdrowia.

4. Wykonywanie badania przedubojowego zwierząt rzeźnych zgodnie z   obowiązującymi

przepisami.

5. Nadzór nad dobrostanem zwierząt rzeźnych w czasie uboju: kontrola ogłuszania

i wykrwawiania zwierząt oraz sprawności urządzeń wykorzystywanych do tych czynności.

6. Wydawanie  zaleceń  dotyczących  eliminacji  uchybień  stwierdzanych  podczas  kontroli dobrostanu zwierząt rzeźnych.

7. Nadzór nad dokumentacją dotyczącą kwalifikacji osób dokonujących uboju.

8. Wykonywanie badania poubojowego mięsa zwierząt rzeźnych zgodnie z  obowiązującymi

przepisami.

9. Nadzór nad prawidłowością wyposażenia stanowisk badania przed i poubojowego, z uwzględnieniem właściwego oświetlenia.

10. Bieżące prowadzenie dokumentacji dotyczącej badania przed i poubojowego (dziennik badania przed i poubojowego, decyzje dotyczące mięsa niezdatnego do spożycia przez ludzi, dziennik sekcyjny).

11. Nadzór nad ilością sztuk zakupionych do uboju, skierowanych do uboju, ilością zbadanych przed i poubojowo.

12. Bieżąca  i  okresowa  weryfikacja  ilości  sztuk  ujętych  w  dzienniku  badania  przed  i poubojowego.

13. Nadzór nad sprawnością używanego sprzętu i zgłaszanie braków w zakresie  wyposażenia

obwodu.

14. Zapewnienie zabezpieczenia dzienników badania przed i poubojowego przed dostępem osób postronnych.

15. Terminowe zdawanie dzienników badań w PIW ………………………………………...

16. Właściwe postępowanie lekarsko-weterynaryjne w przypadku podejrzenia lub stwierdzenia

w rzeźni podawania zwierzętom substancji niedozwolonych lub nieprzestrzegania u zwierząt okresu karencji danego produktu leczniczego.

17. Wykonywanie innych czynności zleconych  przez  Powiatowego  Lekarza  Weterynarii  w

……………………….w zakresie badania zwierząt rzeźnych i mięsa.

II. Czynności związane z badaniem próbek mięsa w Zamiejscowym Stanowisku Diagnostyki

Włośni …………….:

1. Przeprowadzanie badania oraz mięsa świń i dzików metodą wytrawiania.

2. Bieżące
prowadzenie
obowiązującej
dokumentacji
(dziennik
badania,
dokumentacja systemowa związana z akredytacją laboratorium)

3. Nadzór nad sprawnością używanego sprzętu i zgłaszanie braków w zakresie wyposażenia.

III. Czynności  związane  z  wyznaczeniem  do  nadzoru  w  zakładach  produkujących  żywność

pochodzenia zwierzęcego:

1. Przeprowadzanie regularnych kontroli urzędowych, zgodnie z wyznaczeniem PLW.

2. Przeprowadzanie urzędowych kontroli na każdym etapie produkcji, tj. od przyjęcia żywca/surowca do dystrybucji żywności z uwzględnieniem wszelkich procesów, materiałów, substancji, działań lub czynności, łącznie z transportem.

3. Kontrola  otoczenia  zakładu,   pomieszczeń   produkcyjnych   i   magazynowych   wraz   z

wyposażeniem, instalacjami oraz maszynami.

4. Weryfikowanie  sposobu  użytkowania  zakładu  (zgodność  wykorzystanie  pomieszczeń  z zatwierdzonym projektem technologicznym).

5. Kontrola stanu technicznego pomieszczeń, sprzętu i urządzeń.

6. Kontrola warunków higienicznych w zakładzie oraz kontrola higieny osobistej pracowników

(odzież ochronna, zachowanie podstawowych zasad higieny podczas produkcji).

7. Kontrola materiałów i artykułów przeznaczonych do kontaktu z żywnością (specyfikacje, deklaracje zgodności, atesty).

8. Weryfikowanie
postępowania
z
dodatkami
do
żywności
i
innymi
substancjami przeznaczonymi do dodania do żywności zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.

9. Kontrola stosowanych środków oraz procesów czyszczenia, mycia i dezynfekcji  zakładu

(karty charakterystyki, przestrzeganie instrukcji mycia i dezynfekcji).

10. Kontrola dokumentacji dotyczącej statusu zdrowotnego pracowników zakładu.

11. Odczyt wartości zapisywanych przez przyrządy pomiarowe zakładu i weryfikacja zapisów ze stanem faktycznym oraz reagowaniem na stwierdzone niezgodności.

12. Analiza wyników badania wody używanej w zakładzie.

13. Kontrola zapisów dotyczących sprawdzenia urządzeń pomiarowych.

14. Przeprowadzanie kontroli dokumentacji z zakresu GHP i GMP, w tym dokumentacji dostaw i wysyłek.

15. Nadzór  nad  pozyskiwaniem,  segregacją,  magazynowaniem  i  wywożeniem  ubocznych produktów pochodzenia zwierzęcego.

16. Nadzór nad zakładową  dokumentacją  dotyczącą  ubocznych  produktów   pochodzenia

zwierzęcego.
17. Weryfikowanie dokumentacji operacyjnej dotyczącej kontroli przed- i śródoperacyjnych

w zakładzie.

18. Weryfikowanie dokumentacji operacyjnej z czynności mycia i dezynfekcji zakładu.

19. Weryfikowanie harmonogramu szkoleń pracowników oraz jego realizacji.

20. Weryfikowanie monitorowania obecności szkodników (kontrole własne zakładu, obserwacje nocne, obserwacje zewnętrznej firmy DDD, dokumentowanie).

21. Weryfikowanie  przestrzegania  limitów  ustalonych  w  systemie  HACCP  dla  krytycznych punktów kontroli (CCP) oraz punktów kontrolnych (CP).

22. Weryfikowanie
działań
naprawczych
podmiotu
w
przypadku
awarii
w
zakresie przestrzegania wymogów temperaturowych oraz wymknięcia się CCP spod kontroli.

23. Weryfikowanie     przestrzegania     parametrów     temperaturowych     w      chłodzonych

pomieszczeniach zakładu.

24. Weryfikowanie systemów i  procedur  identyfikacji  –  śledzenie  przepływu  żywności  od

żywca/surowca do produktu gotowego.

25. Kontrola manipulacji mięsem – zanieczyszczenie krzyżowe.

26. Kontrola oznakowywania i etykietowania produktów (spełnienie wymagań w zakresie znakowania środków spożywczych, elementy składowe znaku identyfikacyjnego, czytelność znaku jakości zdrowotnej).

27. Kontrola  środków  transportu  do  przewozu  produktów  pochodzenia  zwierzęcego  –  stan sanitarno-techniczny, dokumentacja.

28. Nadzór nad postępowaniem podmiotu z produktami niespełniającymi wymagań weterynaryjnych – posiadanie i przestrzeganie procedury postępowania z produktami wycofanymi z rynku z powodu niewłaściwej jakości zdrowotnej.

29. Weryfikowanie wyników badań wymazów z powierzchni produkcyjnych (program i kierunki badania, metodyka pobierania prób, dokumenty potwierdzające przeprowadzenie działań korygujących i zapobiegawczych w przypadku wyników niezgodnych, analiza tendencji).

30. Weryfikowanie wyników badań produktów gotowych (kierunki i częstotliwość badań zgodna z obowiązującymi przepisami, realizacja harmonogramu badań, dokumenty potwierdzające przeprowadzenie działań korygujących i zapobiegawczych w przypadku wyników niezgodnych, prowadzenie analizy tendencji).

31. Pobieranie prób produktów do badań urzędowych.

32. Bieżące  informowanie  Powiatowego   Lekarza   Weterynarii   w……………………….   o

całokształcie problematyki urzędowych kontroli, zwłaszcza w zakresie stwierdzanych niezgodności.

33. Wykonywanie innych czynności zleconych  przez  Powiatowego  Lekarza  Weterynarii  w

…………………….w zakresie sprawowanego nadzoru.

IV. Ponadto:
1. Bieżące informowanie Powiatowego Lekarza Weterynarii w………………. o całokształcie problematyki badania zwierząt rzeźnych i mięsa oraz o sprawowanym nadzorze według wyznaczenia.

2. Wydawanie zaleceń i ich dokumentowanie comiesięcznie w protokołach SPIWET.

3. Przeprowadzanie kontroli sprawdzających wykonanie zobowiązań nałożonych przez PLW oraz wydawanych przez siebie zaleceń i dokumentowanie ich w protokołach kontroli sprawdzającej lub protokołach SPIWET.

4. Dokumentowanie kontroli dobrostanu zwierząt rzeźnych w tygodniowych raportach z kontroli wdrożenia procedur operacyjnych dot. dobrostanu zwierząt oraz protokołach z kontroli zgodnych z Instrukcją GLW.

5. Stałe doszkalanie się poprzez studiowanie aktualnych przepisów.

6. Uczestniczenie w naradach szkoleniowych organizowanych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w………………………………………………….

7. Przestrzeganie terminów oraz regularne poddawanie się okresowym badaniom profilaktycznym, badaniom do celów sanitarno-epidemiologicznych, badaniom okulistycznym.

8. Natychmiastowe powiadamianie Powiatowego Lekarza Weterynarii w………………………………….

o podejrzeniu wystąpienia choroby zakaźnej lub o jej stwierdzeniu.

9. Właściwe postępowanie lekarsko-weterynaryjne  w  przypadku  stwierdzenia    choroby

zakaźnej.
10. Składanie obowiązujących sprawozdań i informacji.

Pełniący (a) obowiązki urzędowego lekarza weterynarii ………………………………………….. przyjmuje do wiadomości i ponosi odpowiedzialność za prawidłowe i terminowe wykonywanie i dokumentowanie wyszczególnionych wyżej czynności.

……………………………… data i podpis urzed. lek. wet.

……………………………….. zatwierdzam

Załącznik 8
ZAKRES CZYNNOŚCI

według decyzji wyznaczenia Powiatowego Lekarza Weterynarii w……… nr ……… z dnia

…………..dla osoby wykonującej badania rozpoznawcze i pobieranie próbek do badań.

I. OKREŚLENIE OBOWIĄZKÓW I ZWIĄZANYCH Z NIMI CZYNNOŚCI:
W zakresie wykonywania badań rozpoznawczych i pobierania próbek do badań :

1. wykonywanie tuberkulinizacji oraz pobieranie prób od zwierząt do celów badań kontrolnych zgodnie z harmonogramem poboru prób zatwierdzonym przez PLW w …. na terenie miejscowości: ………………………………………….

2. weryfikowanie danych zwierząt, od których pobiera się próby na podstawie dokumentów identyfikacyjnych określonych w przepisach o identyfikacji i rejestracji zwierząt,

3. weryfikowanie siedzib stad (stada puste, stada zlikwidowane, stada nieujęte w wykazie siedzib przekazanym przez PIW wraz z harmonogramem) i przekazywanie informacji o aktualnym stanie siedzib,

4. wykonywanie powyższych czynności zgodnie z metodyką opracowaną dla poszczególnych
jednostek chorobowych określoną w aktualnych przepisach i instrukcjach Głównego Lekarza Weterynarii

5. przekazywanie  informacji  o  padłym  zwierzęciu  i  wystawieniu  awiza  do  PIW  w

……………….. celem wykonania wytycznych Instrukcji GLW w sprawie postępowania

przy zgłaszaniu i zwalczaniu BSE

6. pisemne przekazywanie do PIW w ………… informacji o wszelkich naruszeniach przepisów prawa stwierdzonych podczas wykonywanych czynności w szczególności w zakresie dobrostanu oraz identyfikacji i rejestracji zwierząt,

7. prowadzenie dokumentacji zgodnie z wymaganiami wynikającymi z w/w instrukcji a

także zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez PIW w ……………,

8. wprowadzanie danych z wykonanych badań do systemu informatycznego (jeśli należy

to do jego obowiązków),

9. rzetelne rozliczanie się z powierzonych materiałów w ramach wykonywanych czynności oraz dbałość o powierzony sprzęt a w przypadku jego zużycia złożenie zapotrzebowania w celu uzupełnienia wymaganego stanu,

10. wykonywanie powierzonych zadań wyłącznie przy użyciu sprzętu przeznaczonego do tego celu, sprawnego technicznie, spełniającego kryteria bezpieczeństwa biologicznego (sterylne),

11. rzetelne rozliczanie się z PIW w ……. z zakupionych przez siebie (alternatywnie: z otrzymanych z PIW), wykorzystanych do realizacji powierzonych zadań, preparatów i środków medycznych, z zachowaniem wymogów ustawy Prawo Farmaceutyczne (stosowanie wyłącznie preparatów dopuszczonych, zgodnych z wymogami określonymi dla danego preparatu lub środka medycznego)

12. zachowanie zasad bioasekuracji i higieny podczas wykonywanych zadań poprzez zastosowanie zabezpieczeń uniemożliwiających rozprzestrzenienie czynnika zakaźnego;

13. przestrzeganie zasad dobrostanu zwierząt podczas wykonywania czynności urzędowych;

14. finansowe rozliczanie się z wykonanych czynności w terminach i zgodnie z zasadami

określonymi przez PLW w …………..;

15. regularne uczestniczenie w spotkaniach szkoleniowych organizowanych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w …………..;

16. niezwłoczne informowanie Powiatowego Lekarza Weterynarii w …………

o
stwierdzonych
nieprawidłowościach
zagrażających
bezpieczeństwu
zdrowia publicznego;

17. wykonywanie powierzonych zadań zgodnie z zasadami etyki zawodowej;

II. ZAKRES ODPOWIEDZIALNOŚCI
1. osoba wyznaczona odpowiada za realizację powierzonych mu zadań;

2. osoba wyznaczona ponosi odpowiedzialność za powierzony sprzęt i materiały.

3. osoba wyznaczona podlega kontroli z jakości i rzetelności wykonania powierzonych zadań

4. osoba wyznaczona jest zobowiązana przy wykonywaniu czynności kontrolnych nosić na widocznym miejscu odznakę identyfikacyjną.

5. uzyskane w wyniku kontroli informacje, dokumenty i inne dane, nie mogą być przekazywane oraz ujawniane innym osobom i organom, chyba że stanowią dowód popełnienia czynu zabronionego przez ustawę.

III. ZAKRES UPRAWNIEŃ DO PODEJMOWANIA DZIAŁAŃ
3. osoby wyznaczone w zakresie wykonywania czynności, mają prawo do:

· przeprowadzania kontroli gospodarstw, instalacji, urządzeń

· kontrolowania przestrzegania wymagań określonych w prawodawstwie weterynaryjnym w tym metod stosowanych do znakowania i identyfikacji zwierząt;

· pobierania nieodpłatnie próbek do badań:

· od zwierząt utrzymywanych w celu umieszczenia na rynku lub transportowanych,

· monitoringowych

· żądania pisemnych lub ustnych informacji w zakresie objętym przedmiotem kontroli oraz żądania okazywania i udostępniania dokumentów lub danych informatycznych w tym zakresie,

4. Przy wykonywaniu czynności, o których mowa w pkt. I, ppkt. 1, żądania od podmiotów i osób kontrolowanych zapewnienia osobom wyznaczonym pomocy niezbędnej do wykonywania ich obowiązków.

5. Osoby wyznaczone, w zakresie wykonywania czynności określonych w Ustawie o Inspekcji Weterynaryjnej podlegają ochronie prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.

………………. dnia …………….. roku

....................................                                                          ....................................

podpis PLW
podpis lek. wet. wyznaczonego

Pełniący (a) obowiązki urzędowego lekarza weterynarii ………………………………………….. przyjmuje do wiadomości i ponosi odpowiedzialność za prawidłowe i terminowe wykonywanie i dokumentowanie wyszczególnionych wyżej czynności.

Załącznik 8a
I. OKREŚLENIE OBOWIĄZKÓW I ZWIĄZANYCH Z NIMI CZYNNOŚCI:
W zakresie wykonywania badań rozpoznawczych u zwierząt w wykluczenia zakażenia człowieka wirusem wścieklizny:
18. Obserwacja zwierząt w celu wykluczenia zakażenia człowieka wirusem wścieklizny powinna
być wykonywana jedynie po  otrzymaniu  decyzji  administracyjnej Powiatowego Lekarza Weterynarii w …………

19. Sprawdzić zgodność danych osobowych właściciela zwierzęcia z w/w decyzją: adres, telefon, dane (opis zwierzęcia), status zwierzęcia (kiedy szczepione, jak często), datę kontaktu z osobą poszkodowaną, personalia poszkodowanego;

20. Wydać właścicielowi zaświadczenie o objęciu zwierzęcia obserwacją (jeśli zachodzi taka potrzeba);

21. Przeprowadzenie badania zwierzęcia w dniach wskazanych w  decyzji  przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w ………..

22. Bieżące dokumentowanie (np. karta obserwacji) przeprowadzonych badań i odnotowywanie w nim kolejnych wyników np. badań;

23. Na zakończenie obserwacji sporządzenie zaświadczenia o zakończeniu obserwacji i jej wyniku;

24. Przekazywanie do Powiatowego Lekarza Weterynarii w ………………. kompletu dokumentów
kończących obserwację w terminach i zgodnie  z  zasadami określonymi przez PLW w …….. (podstawa wypłaty wynagrodzenia) tj.

· zaświadczenie o zakończeniu obserwacji oraz o jej wyniku,

· kartę obserwacji z przeprowadzonych badań z podpisem właściciela zwierzęcia,

· pozostałą dokumentację sporządzona w trakcie trwania obserwacji.

II. ZAKRES ODPOWIEDZIALNOŚCI
6. osoba wyznaczona odpowiada za realizację powierzonych mu zadań;

7. osoba wyznaczona podlega kontroli z jakości i rzetelności wykonania powierzonych zadań

III. ZAKRES UPRAWNIEŃ DO PODEJMOWANIA DZIAŁAŃ
6. osoby wyznaczone w zakresie wykonywania czynności, mają prawo do:

· kontrolowania przestrzegania wymagań określonych w prawodawstwie weterynaryjnym

· żądania pisemnych lub ustnych informacji w zakresie objętym przedmiotem kontroli

7. Osoby wyznaczone, w zakresie wykonywania czynności określonych w Ustawie o Inspekcji Weterynaryjnej podlegają ochronie prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.

………………. dnia …………….. roku

...........................................
………………………….

podpis PLW
podpis lek. wet. wyznaczonego

Załącznik 8b
I. OKREŚLENIE OBOWIĄZKÓW I ZWIĄZANYCH Z NIMI CZYNNOŚCI:
W zakresie wykonywania nadzoru nad targami , spędami, wystawami i konkursami zwierząt :

1. Sprawowanie nadzoru po wcześniejszym ustaleniu przez PIW w …………. czasu, miejsca i charakteru imprezy;

2. Kontrolowanie pod względem spełnienia wymagań  zawartych  w  Rozporządzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 stycznia 2008r. w sprawie szczegółowych wymagań weterynaryjnych dla prowadzenia działalności w zakresie organizowania targów, wystaw, pokazów lub konkursów zwierząt  (uszczegółowić  dla  danej działalności)

3. Sporządzanie protokołu z przeprowadzonej kontroli (  protokół zgodny ze wzorem przekazanym przez PIW w………..)

4. Niezwłoczne informowanie Powiatowego Lekarza Weterynarii w ……………….. o stwierdzonych nieprawidłowościach;

5. Finansowe rozliczanie się z wykonanych czynności w terminach i zgodnie z zasadami

określonymi przez PIW w ……………...;
II. ZAKRES ODPOWIEDZIALNOŚCI
1. osoba wyznaczona odpowiada za realizację powierzonych mu zadań;

2. osoba wyznaczona podlega kontroli z jakości i rzetelności wykonania zadań

8.  osoba wyznaczona jest zobowiązana przy wykonywaniu czynności kontrolnych nosić na widocznym miejscu odznakę identyfikacyjną.
III. ZAKRES UPRAWNIEŃ DO PODEJMOWANIA DZIAŁAŃ
1. osoby wyznaczone w zakresie wykonywania czynności, mają prawo do:

· przeprowadzania kontroli podmiotów, instalacji oraz urządzeń;

· kontrolowania przestrzegania wymagań określonych w prawodawstwie weterynaryjnym wskazanym przez PLW;

· żądania pisemnych lub ustnych informacji w zakresie objętym przedmiotem kontroli oraz

żądania okazywania i udostępniania dokumentów

2. Uzyskane w wyniku kontroli informacje, dokumenty i inne dane, nie mogą być przekazywane oraz ujawniane innym osobom i organom, chyba że stanowią dowód popełnienia czynu zabronionego przez ustawę.

3. Osoby wyznaczone, w zakresie wykonywania czynności określonych w Ustawie o Inspekcji Weterynaryjnej podlegają ochronie prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.

………………. dnia …………….. roku

...........................................
……………………………..

podpis PLW
podpis lek. wet. wyznaczonego

Załącznik 9
Wzory dokumentów zestawienia wykonanych czynności przez ULW
ZESTAWIENIE WYKONANYCH CZYNNOŚCI
W M-CU ………………………………………… PRZEZ…………………………………………..
1.Nadzór nad………. ( np. rozbiorem i przetwórstwem mięsa, miejscem gromadzenia ) w

.........................................

	Data
	Godz. od…..do…….
	Ilość godzin
	kwota za godz. nadzoru
	suma
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	Razem:
	


…………………………………………………………………………………….. 
(pieczęć i podpis urzędowego lekarza weterynarii)
………………………………………………………….
(pieczęć zakładu i podpis pracownika)
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	D at a, podpi s i pi eczęć 
u r z. l ek . wet . l u b dat a i podpi s os oby wyk on u j ącej czyn n oś ci pom ocn i cze
	su m a zb ad an ych  zwierząt
	
	
	
	
	
	

	
	su m a zb ad an ych  zwierząt 
m łod e/ stare
	
	

	Cz y n n ość : BP (b ad an ie p rzed u b ojowe), BG (b ad an ia głów i p ob ieran ia p rób ek d o b ad ań w k ieru n k u B SE ), 
O (ośrod k i), PP (p rzewod y p ok arm owe), T (tu sze), Z (zn ak owan ie), W (wszystk o)
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